
OneNote - Perfekte

Verwalterorganisation

Zum Seminar

Was ist OneNote? Was für einen

Nutzen hat der Verwalter?

Gründe für die zunehmende

OneNote-Begeisterung

So sieht OneNote aus. Passende

Strukturen für den Verwalter

Informationsmanagement.

Eine neue Dimension

OneNote und Outlook.

Das perfekte Duo

OneNote und seine Werkzeuge

für den Verwalteralltag

Kategorisieren

Richtig planen: Ablage- und

Zugriffsort für Dokumente

Teamarbeit. Daten teilen und freigeben

Vertieftes

Vorgangsmanagement/ Wiki

Scannen direkt mit OneNote.

Stichwort Papierarmes Büro

Optimales Zusammenspiel mit

dem übrigen

Microsoft-Office-Paket

Mobiles OneNote in

verschiedenen Varianten

Objekt-Begehungen.

Künftig eine

Verwalter-Visitenkarte:

Vorlagen gestalten

Datensicherheit und

Backup-Funktionen

Optionen. Empfehlenswerte

Einstellungen

Verwalter-Ordner Eignung

Viele Tipps und Tricks für das

Tagesgeschäft mit OneNote
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