
Qualitätsmanagement mit
PhraseExpress

Zum Seminar

Einordnung des Programms für
den Hausverwaltungsbetrieb

Bausteine für die effiziente
Immobilienverwaltung

Bedeutung des Programms für
das Unternehmen

Richtig starten

So sieht das Programmfenster aus

Konkret Textbausteine erstellen
und bearbeiten

Passende
Hausverwalter-Strukturen

Zeitsparende Suche für den
Verwalter. Objektzentriert wo
immer möglich

Einfache und effiziente
Suchfunktion

Objektnummer als
führendes Merkmal

Viel mehr als nur Texte

Auch Unterschriften, Stempel etc.

Vorschlagsfunktion

Tippfehlerkorrektur

Zwischenablagespeicher.
Anschub für die Effizienz

Kostenlose Erweiterungen des Herstellers

Schnelles Öffnen von Dateien,
Ordnern und Programmen

Voreingestellte Makros

Schneller Zugriff auf einzelne Dateien

Ordner zur Verfügung stellen

Programme starten

Internet-Favoriten

Für fortgeschrittene Nutzer:
Weitere Makros. Dynamische
Inhalte, Datum, Variablen

Datums- und Zeitstempel.
Starker QM-Effekt

Texbaustein in andere
Textbausteine einfügen

Vorgefertigte E-Mail

Integration der bisherigen
Word-Vorlagen

So einfach geht's

Import-Assistent

Weiteres Zusammenspiel mit Outlook

Volle Effizienz im Team: Netzwerk
und Zugriffsrechte

Zugriff auf gemeinsame Datei

Sicherheitsaspekt

Zugangs- und Schreibrechte

Mehrere Textbausteindateien
können sinnvoll sein

Passwortschutz

Kleinere und größere
Nettigkeiten

Weitere empfehlenswerte
Einstellungen und Praxistipps

Empfehlenswerte Einstellungen.
Das Rad nicht neu erfinden

Datensicherung

Wechsel der Installation

Wichtige Tastenkürzel

Komfortmerkmal beachten

Trennlinien zum besseren
Durchblick

Tablet-Nutzung

Haas Immobilienverwaltung GmbH - Seminar Qualitätsmanagement mit PhraseExpress.mmap - 08.09.2015 - Mindjet


